Podminky pro zplsob dorucovani elektronickych dokumentu

Adresa: MSS, ZS a PS Diakonie CCE Céslav
Komenského nam. 140, 286 01 Caslav

Ufedni hodiny: UT 9,00 — 14,30 hodin
ST 9,00 - 15,00 hodin
nebo po predchozim telefonickém objednani: T: 734 798 663

Na vySe uvedeném pracovisti jsou pfijimany dokumenty v analogové (listinné) nebo digitalni podobé.
Dokument v listinné podobé je moZné dorucit:

a. osobné na adrese MSS, Z8 a PS Diakonie CCE Caslav

b. kuryrem, postou nebo jinou spedic¢ni spole¢nosti

Dokument v digitdIni podobé je mozné dorucit:

a. na emailovou adresu elektronické podatelny skoly info@skolacaslav.cz

b. do datové schranky skoly, jejichz identifikator je ,,ehrqu46”

c. osobné na médiu pro prenaseni dokumentl v digitalni podobé na prfenosnych technickych nosicich
dat.

Za prenosné technické nosice dat je mozné pouzit: CD, DVD, USB Flash Disk, externi USB disk. Pfedany
nosic se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho podani v kancela¥i Skoly.

Dokumenty v digitalni podobé jsou prijimany v datovych formatech

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:
PDF, verze 1.7 a vyssi

PDF/A, 1SO 19005

TXT

RTF

HTM/HTML

DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi
DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi
XLS/XLSX

PPT/PPTX

ODT/0ODS/0DP

XML

Velikost podani z hlediska mnoZstvi dat je ze strany Skoly omezena

a. pfidoruceni prostfednictvim e-mailu je maximalni velikost zpravy vcéetné ptiloh do 10 MB

b. pfi doruceni prostfednictvim datové schranky je maximalni velikost datové zpravy do 10 MB

c. pfi doruceni prostfednictvim prenosného technického nosi¢e dat neni velikost podani z hlediska
mnozstvi dat ze strany skoly nijak omezena

NaleZitosti doru€ovani datové zpravy
Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych dokumentd, musi byt zfejmé, ktery dokument je
vlastnim poddnim a které dokumenty jsou elektronickymi pfilohami tohoto poddani. Doruceny



mailto:info@skolacaslav.cz

dokument v digitdlni podobé musi byt mozné zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zplsobem a nesmi
obsahovat skodlivy kod. Pokud je doruceny dokument neulplny nebo necitelny (poskozeny), a je
mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni Udaje, bude odesilatel o zjisténé vadé
vyrozumén a bude stanoven dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vadu odstranit nebo
neni-li mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni Gdaje, poskozeny dokument Skola dale
nezpracovava a je znicen. Zprava, u které byl zjistén skodlivy software nebo chybny format, neni
zpracovana. Pokud z prijaté datové zpravy lze zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu
zasldno sdéleni o zjisténi skodlivého softwaru nebo chybného formatu.

Pokud by bylo doruc¢eno elektronické podani, které by nebylo opatreno elektronickym podpisem, mize
byt odesilatel podle povahy véci vyzvan, aby tento nedostatek odstranil, tj. pFipojil svij elektronicky
podpis.

Zakladni vycet pravnich predpisa:

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu;

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

Vyhlaska ¢. 283/2014 Sb., vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby;

Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani informacniho systému
datovych schranek;

Vyhlaska ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach

Zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a o zméné souvisejicich zakonl (zdkon o
kybernetické bezpecnosti);

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;



